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Na temelju dlanka 26. Statuta Fakulteta dentalne medicine Sveudili5ta u Rijeci
(klasa: 003 -0 1 /20-0 3 I 02 urbr oj :217 0 -57 -0 l-20-80 od 3 1 . olujka 2020. godine i Odluke
o prihva6anju Statuta KLASA: 011-01/20-01/10 URBROJ:2170-57-006-20-1 od 28.
svibnja 2020.godine, Fakultetsko vije6e na sjednici odrZanoj 25.lipnja 2020. godine
donosi

POSLOVNIK O RADU FAI(ULTETSKOG VIJECA

OPCE ODREDBE

ilanak l.

Poslovnik o radu Fakultetskog vije6a Fakulteta dentalne medicine Sveudili5ta u
Rijeci (u daljnjem tekstu: Poslovnik) pobliZe ureduje nadin rada i odludivanja
Fakultetskog vije6a.

ehnak2.

Ovim se Poslovnikom ureduju:

- konstituiranje Fakultetskog vljeta, podetak obna5anja duZnosti dlana
Fakultetskogvijela, razrje5enje i prestanak mandata dlana Fakultetskog vijeia,

- prava i duZnosti dlanova Fakultetsko g v4eca,
- postupak dono5enja odluka irazmatranja pitanja iz nadleZnosti Fakultetskog

vije6a,
- djelokrug, sastav i nadin rada strudnih tijela Fakultetskog Vijeda,
- javnost u radu Fakultetskog vijeda.

ilanak 3.

Fakultetsko vije6e se konstituira potvrclivanj em rczultata izbora i utvrclivanjem
trajanjamandata dlanova Fakultetskog vije6a u novom sazivu.

ilanak 4.

Danom konstituiranja Fakultetskog vije6a, dlan Fakultetskog vijeda podinje
obna5ati duZnost i do dana prestanka mandata ima prava i duZnosti dlana Fakultetskog
vije6a utvrdena zakonom, Statutom Sveudili5ta u Rijeci, Statutom Fakulteta dentalne
medicine u Rijecite ovim Poslovnikom.

ilanak 5.

Konstituiranje Vije6a vr5i se svaki put kad se zbog izmjene propisa mora izvrSiti
promj ena dlanova Vij e6a.

Konstituiranje Vije6a vr5i se na nadin da se verificira mandat dlanova Vijeia
prema izmij enj enom propisu.



ilanak 6.

Na prvoj sjednici Vijeda, podetkom svake akademske godine utvrduju se

eventualne promjene u dlanstvu Vije6a, odnosno verificira mandat predstavnika
nastavnika, suradnika i studenata.

Dekan je du1an prije isteka mandata predstavnika u Vije6u, pozvati njihove
strukture na imenovanje novih predstavnika.

U sludaju da po pozivu dekana ne imenuju svoje predstavnike do prve sjednice

Vije6a, sjednica 6e se valjano odrZati sa prija5njim predstavnicima, kojima se

produiava mandat do izbora novih.
Prilikom svakog prvog izbora zaposlenika u znanstveno-nastavno zvanje

njegovo se dlanstvo verificira u Vije6u.
elanstvo studenata u Vijedu prestaje danom kad im prestane studentski status.

Predstavnika studenata dodiplomskih studija kojemu prestane dlanstvo u Vije6u
zamjenjuj e nj egov zamj enik.

Verifikacija dlanstva vr5i se i u svakoj drugoj prigodi kad dode do promjene u
dlanstvu.

PRAVA 1 DUZNOSTI CLANOVA FAKt]LTETSKOG VIJECA

ClanakT.

elanovi Fakultetskog vije6a imaju pravo i duZnost prisustvovati sjednicama i
sudjelovati u radu Fakultetskog vijeda, raspravljati pitanja dnevnog reda i donositi
odluke.

elanovi Fakultetskog vije6a imaju pravo podnositi inicijative i prijedloge za

razmatranje pitanja iz nadleZnosti Fakultetskog vijeda.
U radu sjednice Vije6a mogu sudjelovati bez prava odludivanja:
- tajnik Fakulteta;
- voditelji sluZbi;
- osobe koje se pozovu na sjednicu.

dlanak 8.

Dekan:
- priprema, saziva, predsjedava i vodi sjednice Fakultetskog vije6a,
- predlale dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom

dnevnom redu, odrZava red na sjednici i daje rijed govornicima, upu6uje na raspravu i
odludivanje dlanovima Fakultetskog vijeia prijedloge akata, odluka, izvie36a,
informacija, analiza i drugo iz nadleZnosti Fakultetskog vije6a,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,
- brine se da se u radu Fakultetskog vijeia po5tuju odredbe zakona i op6ih akata

Sveudili5ta u Rijeci i Fakulteta,
- potpisuje odluke i op6e akte koje donosi Fakultetsko vije6e,
- obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom, op6im aktima

Sveudili5ta u Rijeci i Fakulteta te ovim Poslovnikom.



NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA SAZIVANJE SJEDNICE

ilanak 9.

Rad Fakultetskog vije6a odvija se na sjednicama. Sjednica Fakultetskog vije6a
odrlava se prema potrebi. Sjednicu Fakultetskog vijeda saziva dekan na osobnu
inicijativu.

Dekan je duZan sazvati sjednicu Fakultetskog vije6a na pisani obrazloZeni
zahtjev natpolovidno g broj a dlanova F akultetskog vij e6a.

ilanak 10.

Sjednice Fakultetskog vijeda sazivaju se putem pisanog poziva s naznakom
datuma i vremena odrLavanja sjednice i prijedlogom dnevnog reda.

Uz poziv za sjednicu dlanovima Fakultetskog vije6a dostavljaju se i materijali
uz todke dnevnog reda, obrazloLenja podnesenih prijedloga i prijedlog odluke.

Poziv i prilozi mogu se slati i elektronskom po5tom.
Poziv za sjednicu dostavlja se dlanovima Fakultetskog Vije6a u pravilu

najkasnije 7 (sedam) dana prije dana za koji je sjednica zakazana. Ako postoje
opravdani razlozi, rok iz ovog stavka moZe biti i kra6i.

ELEKTRONIiKA SJtrDNICA

ilanak 11.

U hitnim i opravdanim sludajevima dekan moLe sazvati elektronidku sjednicu
Vijeia.

Za pravovaljano odludivanje u elektronidkoj sjednici dekan mora dostaviti
prijedlog odluke elektronidkom po5tom o kojoj dlanovi Vijeda odluduju i odrediti rok
do kojega se glasa elektronidkom po5tom, a koji ne moZe biti kra6i od 24 sata unutar
radnog dana za njegovu provedbu.

Fakultetsko vije6e na elektronidkoj sjednici donosi odluke i zakljudke javnim
glasovanjem, natpolovidnom vedinom nazodnih dlanova, ako zakonom, Statutom
Sveudili5ta u Rijeci ili Fakulteta nije drukdije odredeno.

Sve odluke Vije6a koje se donose natpolovidnom vedinom glasova svih dlanova
Vije6a ne mogu biti predmetom elektronidkog glasovanja i same elektronidke sjednice
Vije6a.

Glasovanje na elektronidkoj sjednici obavlja se tako da svaki dlan Vije6a
elektronidkom po5tom koju Salje tajniku ili uredu dekanata Fakulteta za pojedini
prij edlog odluke glasa,,ZA",,,PROTIV" ili,,SUZDRZAN".

O radu Vijeda i samom glasovanju na elektronidkoj sjednici sastavlja se
zapisnik te se isti usvaja na prvoj sljede6oj sjednici Vijeda.
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OTVARANJE 1 TIJEK SJBDNICE

ehn:ak12.

Sjednici Fakultetskog vije6a predsjedava dekan, a u njegovoj odsutnosti ili
sprijedenosti, sjednici predsjedavajedan od prodekana kojeg ovlasti dekan.

Ako je na dnevnom redu postupak razrjeSenja dekana, sjednici predsjedava

najstariji prisutni dlan Vijeda u najvi5em znanstveno-nastavnom zvanju.

ilanak 13.

Nakon otvaranja sjednice Fakultetskog vijeia, dekan utvrduje nazodnost
potrebitog broja dlanova Fakultetskog vije6a za odrlavanje sjednice (kvorum).

Sjednica Fakultetskog vije6a moZe se odriati ukoliko je nazodna natpolovidna
ve6ina svih dlanova Fakultetskog vije6a.

Na sjednici Vije6a svaki dlan duLan se potpisati na popisu nazodnih i predati ga

zapisnidaru, odmah po dolasku na sjednicu.

ilanak 14.

Nazodnost natpolovidne ve6ine svih dlanova Fakultetskog vijeda mora se

utvrditi na podetku sjednice. U sludaju potrebe, nazodnost se moZe utvrditi i tijekom
sjednice, kada dekan ocijeni da vi5e nije nazodan dovoljan broj dlanova Fakultetskog
vije6a ili kada to zatraLe najmanje dva dlana Fakultetskog vije6a.

Ukoliko dekan na podetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazodna potrebna

veiina dlanova, sjednica Fakultetskog vije6a se odgada po isteku petnaest minuta Od
zakazano ga vremena podetka sj ednice.

Ukoliko dekan tijekom sjednice utvrdi da sjednici nije nazodna potrebna ve6ina

dlanova, sjednicu prekida i zakazqe nastavak sjednice.

ilanak 15.

Dnevni red sjednice Fakultetskog vije6a utvrduje se na podetku sjednice.
Dnevni red predlaZe dekan.

Svaki dlan Fakultetskog vijeda ima pravo predloZiti izmjenu i dopunu dnevnog
reda.

Prijedlog dnevnog reda prihvada se veiinom glasova nazodnih dlanova

Fakultetskog vijeia.

Clanak 16.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice,prelazi se na raspravu o pojedinim
todkama dnevnog reda i to redom kojije utvrden u dnevnom redu.

Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se dekanu prije rasprave i tijekom
rasprave sve do njenog zakljudenja.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego ito zatraLi i dobije rijed od dekana.

Dekan daje dlanovima Fakultetskog vije6a rijed po redoslijedu kojim su se prijavili.



Neovisno o redoslijedu, dlanu Fakultetskog vijeia koji Zeli govoriti o povredi
Poslovnika i povredi utvrdenog dnevnog reda, dekan 6e dati rijed.

ClanaklT.

Govornika moZe opomenuti ili prekinuti u govoru samo dekan. Dekan se brine
da govomik ne bude ometen ili sprijeden u svom govoru.

ilanak 18.

Dekan zakljuduje raspravu kada utvrdi da nema vi5e prijavljenih govornika.
Dekan zakljuduje sjednicu kada se iscrpi utvrcleni dnevni red sjednice.

ODLUiIvANJE

ilanak 19.

Fakultetsko vije6e donosi odluke i zakljudke javnim glasovanjem,
natpolovidnom ve6inom nazodnih dlanova, ako zakonom, Statutom Sveudili5ta u Rijeci
ili Fakulteta nije drukdije odredeno.

U sludaju podijeljenog broja glasova kod dono5enja odluka Fakultetskog vije6a
odluduje glas dekana.

ilanak 20.

Prilikom odludivanja Fakultetskog vijeia o pitanjima od posebnog interesa za
studente, studentski predstavnici imaju pravo suspenzivnog veta.

Pitanja od posebnog interesa za studente su ona vezarrazai
- promjenu sustava studija,
- osiguranje kvalitete studija,
- dono5enje studijskih programa,
- utvrdivanje izvedbenih planova studija i studentskog standarda.

Suspenzivni veto studentski predstavnici mogu upotrijebiti ako to zatraLi
natpolovidna ve6ina studentskih predstavnika u Fakultetskom vije6u.

Nakon suspenzivnogveta Fakultetsko vije6e ponovno raspravlja o navedenom
pitanju najranije u roku od 8 (osam) dana. U ponovljenom odludivanju odluka se

donosi natpolovidnom vedinom svih dlanova Fakultetskog vijeda i na nju se ne moZe
upotrij ebiti suspenzivni veto.

Clanak2l.

Vijede donosi sljedede akte:
- odluke;
- zakljudke.
Odlukom se rje5avaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleZnosti Vije6a.
Zaklj udkom se rj e5avaju;



- pitanja koja se tidu postupka;
- pitanja koja je Vije6e ovla5teno razmatrati, ali ne i odludivati o njima ve6

ih prosljeduje na odludivanje nekom drugom tijelu,
- pitanja o kojima Vijeie izraLava svoj neobavezuju6i stav ili mi5ljenje o

pitanjima iz podrudja rada Fakulteta ili njegovih tijela.
Navedene akte Vijeda potpisuje dekan ili predsjedavaju6i sjednicom na kojoj

akt donesen.
Clan:ak22.

Pravila o potrebnom broju nazodnih dlanova Fakultetskog vije6a za podetak

rada sjednice kao i za odludivanje (dlanak 13.i14, ovog Poslovnika) primjenjuju se

kada Fakultetsko vije6e odluduje o znanstvenim pitanjima, na nadin da se uzme u obzir
samo broj nastavnika izabranih u znanstveno nastavna zvanja.

Clanakl3.

Glasovanje na sjednici je javno, Osim ako zakonom, Statutom Sveudili5ta u
Rijeci ili Fakulteta te ovim Poslovnikom nije odredeno da se glasuje tajno.

(lanak24.

Javno glasovanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili poimenidnim
izja5njavanjem.

Glasovanje dizanjem ruke obavlja se na isti nadin da dekan prvo poziva dlanove
Fakultetskog vijeda da se izjasne ,,2A" prijedlog, zatim tko je ,,PROTIV" prijedloga,
odnosno ,,SUZDRZAN".

Poimenidno glasovanje provodi se tako da se svaki dlan Fakultetskog vije6a
izjasni ,,2A" lli,,PROTIV" prijedloga odnosno ,,SUZDRZAN". Dekan se ne moZe

suzdr1ati od glasovanj a.

Clanak25.

Nakon glasovanja dekan utvrcluje je li pojedina odluka dobila potrebnu vedinu
glasova i objavljuje rezultat glasovanja.

ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

ilanak 26.

Red na sjednici osigurava dekan.
Za reme(,enje reda na sjednici dekan moZe dlanu Fakultetskog vije(,a izred

opomenu ili oduzeti mu rijed.



TIJEK SJEDNICE NA KOJOJ SE BIRA DEKAN

ebnak27.

Dekana bira Fakultetsko vijede tajnim glasovanjem natpolovidnom ve6inom
glasova ukupnog broja dlanova.

ilanak}7.

Tajno glasovanje provodi se putem glasadkih listi6a.
Glasadki listid sadrZi: redni broj, ime i prezime kandidata.
Glasadki listi6i su jednake velidine, iste boje i oblika, svaki je ovjeren pedatom

Fakulteta.
Na glasadkom listi6u kandidati se popisuju abecednim redom prezimena.
Clan Fakultetskog vije6a moZe glasovati samo jednim listidem i to osobno.
Glasadke listi6e priprema tajnik ili djelatnik dekanata Fakulteta prema broju

dlanova Fakultetskog vij eda.

ilanak 28.

Brigu o zakonitosti i pravilnosti glasovanja vodi Povjerenstvo za provodenje
glasovanja.

Povjerenstvo ima predsjednika i dva Elana koje izabere Fakultetsko vijede
javnim glasovanjem, na sjednici na kojoj se provodi izbor.

Prijedlog zadlanaPovjerenstvamote podnijeti svaki dlan Fakultetskog vijeta.
Clanovi Povjerenstva izmedu sebe izabiru predsjednika. ilan Povjerenstva ne

moZe biti kandidat za dekana.

ebnak29.

Glasuje se samo za one kandidate dija su imena ispunjena na glasadkom listidu
i ovjerena pedatom Fakulteta.

Glasovanje se obavlja zaok,rtZivanjem rednog broja ispred imena jednog od
kandidata.

Povjerenstvo za provodenje glasovanja uzet 6e u obzir samo glasadke listi6e
koje nakon zavr5enog glasovanja nade u glasadkoj kutiji.

Glasadki listi6 na kojem je zaokruLen redni broj ispred ve6eg broja kandidata
od broja koji se bira, smatra se nevaZe6im.

Ne6e se uzeti kao vaLeli, glasadki listidi koji su nepopunjeni ili su popunjeni
tako da se ne moZe sa sigumo56u utvrditi za kojeg je kandidata glasovao.

Dopisana imena na glasadkom listi6u smatraju se nevaZe6im.
Svaki dlan Fakultetskog vijeda ima pravo zatraLiti uvid u izborne materijale i

dati svoje primjedbe na regularnost glasovanja, ali samo neposredno nakon objavljenih
rezultata glasovanja na sjednici Fakultetskog vije6a
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ilanak 30.

Na temelju predanih glasadkih listi6a, Povjerenstvo za provodenje glasovanja
utvrtluje rezultate glasovanja i podnosi izvje5de Fakultetskom vije6u.

Izvje56e sadriava'.
- koliko je dlanova Fakultetskog vije6a nazodno sjednici,
- koliko je dlanova Fakultetskog vije6a primilo glasadki listi6,
- koliko je dlanova Fakultetskog vijeia glasovalo,
- koliko iznosi potrebna kvalificiranavelina,
- kolikoje bilo nevaZe6ih glasadkih listida i zaSto su nevaZedi,

- koliko je vaLe1h glasova dobio koji od kandidata, te koji je kandidat izabran
zadekana.

Clanak 31.

Dekan utvrduje rezultate glasovanja te kandidata koji je dobio najve6i broj
glasova i kvalificiranu veiinu progla5ava izabranim za dekana Fakulteta.

Nakon zavr5etka glasovanja, cjelokupni izborni materijal zajedno s izvje56em
Povjerenstva pohranjuje se u uredu Tajnika Fakulteta ili u dekanatu.

TIJEK SJBDNCE NA KOJOJ SE BIRAJU PRODEKANI FAKULTETA

Clanak32.

Prodekane potvrduje Fakultetsko vijede javnim glasovanjem, na prijedlog
dekana, natpolovidnom veiinom glasova ukupnog broja dlanova Vije6a, sukladno
odredbama Statuta Fakulteta.

ZAPISNIK
elanak 33.

O radu sjednice Fakultetskog vije6a vodi se zapisnik.
U zapisnik Fakultetskog vije6a unose se: oznaka broja sjednice, mjesto, vrijeme

i dan odrZavanja sjednice, nazodni i nenazodni dlanovi Fakultetskog vijeda, imena
ostalih pozvanih i nazodnih na sjednici i tekst donesenih odluka i zakljudaka. Pojedine
se rasprave ne unose u zapisnik, osim ako to ne odredi dekan na izriditi zahtjev
sudionika u raspravi. U sludajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, dlan
Fakultetskog vije6a na diji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik, duLanje dostaviti
autorizirani tekst svoj e rasprave.

(lanak34.

Svaki dlan Fakultetskog vije6a ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe
na zapisnik prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjednicibez rasprave. Ako
se primjedba prihvati, obavit 6e se u zapisniku odgovaraju6aizmjena.
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Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojemu su
suglasno s prihva6enim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.

ilanak 35.

Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i zapisnidar.
Izvomici se trajno pohranjuju u pismohrani Fakulteta.

JAVNOST RADA

ilanak 36.

Sjednice Vije6a su javne.
Vije6e moZe odluditi na prijedlog dekana da se pojedine sjednice ili rasprava o

odre<lenoj todki dnevnog reda odrLibez prisutnostijavnosti. Iskljudivanjejavnosti ne
odnosi se na tajnika Fakulteta.

Ako se raspravljaju akti ili materijali koji imaju oznaku odgovaraju6eg stupnja
povjerljivosti ili predstavljaju poslovnu tajnu, dekan o tome obavje5tava Vijede,
izuzima po potrebi raspravu iz zapisnikate upozorava da se podaci ne mogu iznositi u
javnost.

STRUCNA 1 SAVJETODAVNA TIJELA FAKULTETSKOG VIJEEA

ilanak 37.

Fakultetsko vije6e moZe osnovati te ovlastiti strudna i savjetodavna tijela i
povjerenstva Fakulteta za obavljarye pojedinih poslova iz svoga djelokruga u skladu
sa Statutom Sveudili5ta u Rijeci i ovog Fakulteta.

PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 38.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja.

Klasa: 003-01120-01135 Urbroj: 2170-57-006-20-1
Rijeka, 25 . lipanj 2020.

v.d. Dekanica
Prof.prim.dr.sc.

diliSte u Rileci

alne rrredicine

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi Fakulteta dentalne medicine
SveudiliSta u Rijeci dana25.lipr4a2020. godine kada je i stupio na snagu.
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